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Procedury bezpieczeristwa na terenie SPS 177 na okres pandemii COVID-19

T

Zatgcznik nr 1
Do Zarzqdzenia Dyrektora SPS 177 nr 9/2019/2020

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejsza dokument okresla Procedury bezpieczehistwa na terenie SPS nr 177 w

Warszawie na okres pandemii COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikdéw oraz
rodzicow dzieci uczeszezajacych do tej placowki.

Celem procedur jest:

zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19,
umozliwienie dzieciom uczestnictwo w zajeciach  szkolnych w jeszcze bardziej
bezpieczny sposob.

Procedury okreslajg dziatania, ktére zminimalizujg mozliwo$é zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych $rodkow bezpieczenstwa, nie wyeliminuje 100% ryzyka
zwigzanego z zakazeniem, dlatego rodzic decydujac si¢ na przyprowadzenie dziecka do
placéwki jest zobowigzany wypelni¢ OSWIADCZENIE, stanowiace zalgeznik nr 5.

Ustanowione procedury oraz wysokg jako$¢ troski o zdrowie dzieci i pracownikow
potwierdza certyfikat akredytacyjny COVIDminus, uzyskany w wyniku audytu
przeprowadzonego przez Grupe Ratowniczo-Medyczna MEDICUS.

OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

Dyrektor ustala regulaminy wewngtrzne i dostosowuje procedury obowigzujace w
placéwce do wymogdw zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

Wspélpracuje z organem prowadzgcym oraz innymi organami administracji panstwowej,
w celu zapewnienia odpowiednich $rodkéw do dezynfekc;ji.

Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres WZmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Planuje organizacje pracy szkoly na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji o
liczbie dzieci, ktére rodzice decyduja sie przyprowadzi¢ do szkoly w czasie pandemii
oraz wynikéw audytu COVIDminus.

Powoluje sekretarza szkoty lub innego pracownika, ktérych zadaniem jest odbieranie
potgczefi w godzinach pracy, tak by mozna bylo dokonywa¢ ustalen z osobami
przebywajacymi poza placéwka lub na wyznaczonych stanowiskach bez bezposredniego
kontaktu z innymi pracownikami placowki.
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Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o
odpowiedzialnosci za podjeta decyzje, zwiazang z wystaniem dziecka do placowki, jak i
dowiezieniem go. W zwiazku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej
DEKLARACII stanowigcej zalgcznik nr 6.

Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika zgodne z zalgcznikiem nr 10.

Wyposaza  kazde  pomieszczenie przeznaczone do  celow  opiekunczych/
kuchennych/administracyjnych w zestaw ochronny w sktad, ktérego wchodzi: 2 potmaski
, €0 najmniej 4 pary rekawiczek.

Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikow (rekawiczki, maseczki, przytbice)
oraz srodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.

Sprawuje piecze¢, aby przy wejsciu gléwnym umieszczono dozownik z ptynem do
dezynfekcji rak lub wyposaza w niego pracownika sprawujgcego opieke nad wejsciem, a
W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych byty mydla antybakteryjne oraz instrukcje z
zasadami prawidlowego mycia rak dla dorostych i dzieci, stanowigce zalacznik nr 2
(umieszczone w widocznych miejscach w placéwee), a przy dozownikach z ptynem -
instrukcje do dezynfekeji rak stanowigce zalacznik nr 4 (umieszczone w widocznych
miejscach w placowce).

Zobowiazuje pracownikéw, by przy kazdym wejsciu/ wyjsciu ze szkoty, w trakcie pracy,
czgsto odkazali rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji wspomnianej w zalaczniku
nr 4 i mycia rgk zgodnie z instrukcja stanowigcg zalgeznik nr 2.

Dba, aby na terenie szkoly wisialy instrukcje zakladania i zdejmowania maseczki oraz
jak zdejmowac¢ rekawiczki Jednorazowe, stanowiace zalacznik nr 1 i 3 (umieszczone w
widocznych miejscach w placéwee) oraz kosz na zuzyte rekawiczki.

Zapewnia codzienna dezynfekcje sal i placu zabaw.

Ustala harmonogram wyjs¢ poszczegdlnych klas na plac zabaw/boisko szkolne ujety w
zalgczniku nr 9 lub jesli to mozliwe ze wzgledu na budynek szkoty, konstrukcje placu

zabaw/boiska oraz szatni, dokonuje podziatu tej strefy tak by dzieci nie miaty ze soba
kontaktu.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury

dwa razy dziennie, przy wejsciu na terenu szkoly i podczas dnia pracy, z odnotowaniem
na wyznaczonej liscie, stanowigcej zalacznik nr 7.
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W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, goraczka) pracownik zobowiazany jest pozosta¢ w domu i zawiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora szkoty.

Do szkoly pracownicy wchodzg i wychodza przez wyznaczone i przypisane imiennie
wejscia, tak by ich droga na miejsce pracy mozliwie w jak najmniejszym stopniu stykata
si¢ z droga innych uzytkownikéw. Wchodzac do szkoty, w wyznaczonej strefie zdejmujg
obuwie zewnetrzne, pobieraja z wyznaczonego miejsca obuwie wewnetrzne i juz w
zmienionym udajg si¢ do wyznaczonej szatni, by zdjaé¢ odziez wierzchnig lub przebraé
sig.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki oraz w trakcie pracy czesto
odkazaja rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowigcej zalacznik nr 4
(umieszczonej w widocznych miejscach w placdwee) i myja rece zgodnie z instrukejg
stanowiaca zalgeznik nr 2.

Wyznaczeni pracownicy dokonuja dezynfekcji przyltbic, okularéw wg. instrukcji
zalacznik nr 13. oraz lazienek zgodnie z ustalonym harmonogramem dokumentujgc
zgodnie z wzorem zalacznik nr 14.

Pracownicy nie przemieszczaja sie zbednie po placowee, w razie koniecznosci kontaktujg
si¢ telefonicznie miedzy grupami i z personelem sekretariatu.

. Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele, pracuja wg ustalonego przez dyrektora

harmonogramu, ktéry ogranicza w maksymalnym stopniu rotacje nauczycieli pomiedzy
klasami.

Kazdy pracownik niezwlocznie zawiadamia dyrektora szkoly w przypadku nie stawienia
si¢ w pracy z powodu zwolnienia lekarskiego, opieki nad dzieckiem lub innej przyczyny,
dla zapewnienia ciagtosci opieki nad dzie¢mi.

Osoby peigce dyzur w placowee:

a. Organizujg dziatania opiekunczo-wychowawcze odpowiednio do pensum nauczyciela,
b. Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowigzuja w instytucji i dlaczego zostaty

wprowadzone. Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach
poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez leku.

¢. Instruujg, pokazujg techniki wlasciwego mycia rgk wg instrukeji stanowigcej zalgceznik nr

2 ( umieszczonej w widocznych miejscach w placéwee) w sposéb zrozumialy dla
dziecka i adekwatny do jego poziomu funkcjonowania.

Przypominaja i dajg  przyklad. Zwracaja uwage, aby dzieci czgsto
1 regularnie myly rece mydlem, szczegllnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i
po powrocie z dworu.
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€. Przestrzegaja ustalonego harmonogramu wyj$é na szkolne boisko lub plac zabaw, tak by
przebywanie poszczegdlnych grup odbywato si¢ bezkolizyjnie. Godziny przebywania
reguluje zalgeznik 9.

g. Organizujg wyjscia poszczegolnych klas na teren placu zabaw/boiska tak, aby grupy nie
mieszaly si¢ ze soba.

h. Unikajg organizowania wiegkszych skupisk dzieci w jednym pomieszezeniu lub w jednym
miejscu na $wiezym powietrzu lub w szatni.

1. Sprawuja opieke, prowadza zabawy ruchowe z dzie¢mi na swiezym powietrzu.

J- Pracownik moze dokonywa¢ kontrolnych pomiaréw temperatury uczniéw odnotowujac ten
fakt na odpowiednim arkuszu Wzér w zalaczniku nr 12

10. Osoby niepetigce dyzuru w placowce:

a. Wykonujg pracg zdalng zgodnie z zarzgdzeniem w sprawie organizacji pracy w okresie
Czasowego ograniczenia pracy placowki dla nauczycieli i pracownikéw obstugi oraz
planem miesiecznym, dokumentujac dziatania w sprawozdaniu.

b. W godzinach pracy placéwki sg ,,pod telefonem™ lub w kontakcie mailowym, aby
wlaczy¢ sie w razie potrzeby w niezbedne dziatania.

11. Personel niepedagogiczny:

a. usuwa z klas przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowaé, takie

jak:
- zabawki pluszowe,
- puzzle i gry planszowe,
- dywany,
- firanki i zastony,
- tablice korkowe pokryte materialem chtonnym,
- krzesta pokryte materiatem,
- trudne do dezynfekcji dekoracje,
- wspolne przybory,
- inne elementy spetniajace cechy wyzej wymienionych,

b. wietrzg sale, w ktorej organizowane 53 zajecia, o najmniej raz na godzine,

¢. wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania
W czystosci ciggéw komunikacyjnych,

d. dezynfekujg powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wlaczniki $wiatta, uchwyty,
porgcze krzeset i powierzchnie plaskie, w tym blaty stotéw do spozywania positkow,

€. pracownik niepedagogiczny dodatkowo moze by¢ wyznaczony do czuwania i opieki nad
odizolowanym dzieckiem, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem
lub chorob¢ COVID-19 do czasu odbioru przez rodzica.

f. pracownik niepedagogiczny czuwa nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w
przypadku stwierdzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

12. Pracownicy kuchni oraz intendentka:

a. Przestrzegajg warunkow wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania
zbiorowego zywienia.

b. Wykonujac zadania, utrzymuja odlegtos$é dwdch metrow pomiedzy stanowiskami pracy.
¢. Oprécz $rodkow higieny osobistej (fartuchow) stosuja rekawiczki.
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d. Utrzymujg wysoka higieng mycia i dezynfekeji stanowisk pracy, opakowan produktéw,
sprzgtu kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuécéw. Procesy wyparzania odbywaj 3 si¢
W temperaturze >60st.C.

e. Po zakornczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety 1 pomieszczenia
zaplecza kuchennego oraz zmywalni.

f. Intendentka dba o czystosé magazynu spozywczego. Wstep do magazynu ma tylko
intendentka. Wydaje towar kucharce wystawiajac W wyznaczonym miejscu.

g. Intendentka dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcow. Zwraca uwage na ubior
dostawcy: fartuch biaty, maseczka, rekawiczki oraz na czystos¢ samochodu, ktérym
dostarczany jest towar. Dostarczane pieczywo powinno byé zapakowane w foliowe

opakowanie lub przykryte czystym materiatem, papierem. Dostawca nie wchodzi na teren
szkoly, towar zostawia za drzwiami.

OBOWIAZKI RODZICOW

1. Rodzice zapoznaja sie z procedurami opracowanymi na czas zwigkszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w szkole i
podpisuja oméwione OSWIADCZENIE stanowigce zalgeznik nr 5 i omdéwiong
DEKLARACIE stanowigca zalacznik nr 6.

2. Przekazuja dyrektorowi lub nauczycielowi istotne informacje o stanie zdrowia dziecka.

3. Nie posylajg do szkoty dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w
izolacji.

4. Przyprowadzaja do szkoly tylko zdrowe dziecko — bez jakichkolwiek objawow
chorobowych tj. kataru, zmian skérnych, zaczerwienionych oczu, niezytow jelitowych
itp.

5. Dzieci przyprowadzane sa przez jednego opiekuna. Nie musi by¢ to ten sam opiekun.
Oddaje pod opieke personelu szkoly przy drzwiach i nie wchodzi na teren szkoty

6. Stosuja si¢ do zalecen lekarskich, ktore mogg okresli¢ czas nieposylania dziecka do
szkoly, jesli wezesniej dziecko chorowalo. Po przebytej chorobie rodzic zobligowany jest
do dostarczenia do szkoly zaswiadczenia lekarskiego, potwierdzajacego stan zdrowia
dziecka, umozliwiajacy jego ponowne przyjecie.

7. Rodzice zapewniaja dziecku indywidualna ostone ust i nosa w drodze do szkoty oraz do

domu zgodnie z zapisami Rozporzadzenia. Z chwilg wejscia do szkoty, rodzic zabiera
maseczke do domu lub wyrzuca ja.

8. Rodzice zaopatrujg sic w rekawiczki w celu zasygnalizowania przez dzwonek/ domofon
przyjscia do placéwki. W ,,godzinach szezytu” stosuja sie do polecen pracownika
dokonujacego pomiaru temperatury ciata przyprowadzanych dzieci. Czekaja cierpliwie
na swoja kolej przemieszczajac sic. W kolejce miedzy wyznaczonymi liniami
oczekiwania, usytuowanymi w wymaganych odstepach.
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9. Przed przyprowadzeniem dziecka do szkoty rodzice zobowigzani sg do zmierzenia
dziecku temperatury w domu, aby mie¢ pewnos¢ co do jego stanu zdrowia.

10. Rodzice dostarczaja w podpisanym pudetku lub worku zapasowe ubranie dzieci na co
najmniej 3 dni, ktére po ,,72h kwarantannie” bedzie mogto stuzyé za odziez Zapasows.

1. Wyjasniaja dziecku, ze nie moze zabraé do szkoly zabawek i niepotrzebnych
przedmiotéw. Ponadto zapewniajg dziecku wiasny komplet przyboréw przekazany
dziecku na wylacznosé (nie moze wymienia¢ si¢ nimi z innymi dzie¢mi).

12. Zapewniajg dziecku w podpisanym pojemniku jedzenie na $niadanie lub drugi
poludniowy positek (w porze obiadu) oraz butelke z piciem — podpisang imieniem i
nazwiskiem ucznia.

13. W sytuacji uruchomienia wydawania obiadéw rodzice wypetniajg dodatkowa deklaracje
zgloszenia dziecka do korzystania z obiadow zalgceznik nr 15

14. Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk
wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu,

nosa i ust, nie przytulaniu sie do innych o0sob, korzystaniu wylacznie z wlasnych
przybor6éw szkolnych.

15. Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

16. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do palcéwki odkazaja rece ptynem do dezynfekcji
rgk, wg instrukcji stanowiacej zalacznik nr 4 (umieszczonej w widocznych miejscach w
placowce).

17. Sg zobowiazani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania telefonéw ze szkoty
podczas pobytu dziecka pod opieka personelu szkoly.

18. Po otrzymaniu telefonu z poleceniem odbioru dziecka, zobowiazujg sie do odebrania
dziecka w czasie nieprzekraczajgcym 60 minut.

PRACA SZKOLY W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placéwki sa zamknigte. Wejscia do

placéwki sygnalizuje sie poprzez dzwonek domofonu lub dzwonek sygnalizujacy dla
pracownika dyzurnego przy wejsciu do szkoty.

2. Ograniczenie liczebnosci klas:
a. pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania ze szkoly majg dzieci rodzicow, ktorzy z uwagi
na aktywnos¢ zawodows nie moga zapewni¢ opieki swoim dzieciom. Zorganizowane
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zajecia opiekuniczo- wychowawcze realizowane s3 w formie dtugoterminowej, a nie
okazjonalnej opieki nad dzieckiem.

- liczba dzieci w poszczegolnych klasach przebywajgcych w jednej sali zostaje ograniczona

do 8 (zgodnie z zaleceniami GIS minimalna powierzchnia do zabawy, zaje¢ itp. wynosi 4
mz). W zwigzku z powyzszym w sali moze przebywaé S dzieci oraz 3 osoby doroste.

W zwigzku z powyzszym placéwka jest w stanie w ciggu dnia zapewni¢ opieke 29

dzieciom.

. dla zapewnienia wiasciwe;j organizacji pracy, obecnos$¢ dziecka w szkole rodzic/opiekun

jest zobowigzany zadeklarowaé dyrektorowi szkoly dwa dni wezesniej do godziny 12.00
(telefonicznie lub mailowo na adres sekretariat tj. sekretariat@szczesliwicka.edu.pl).

- W przypadku, gdy w klasie zostanie zadeklarowana wigksza liczba dzieci na dany dzien niz

dopuszczalne, wychowawca poinformuje rodzica/opiekuna o braku miejsc.

. Przyprowadzanie dzieci do placowki:
. Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do szkoty i przychodzi tylko z dzieckiem

majgcym pozostaé w placowee.

. W godzinach od 7 do 8 przy drzwiach wejsciowych dyzuruje pracownik dokonujacy

pomiaréw temperatury u przyjmowanych dzieci. Dokonuje dwéch pomiar6w temperatury
i jesli usredniony wynik przekracza 36,9st.C dziecko nie zostaje przyjete. Wykonane
wyniki pomiaru odnotowuje sie w karcie pomiaru temperatury umieszczonej w
zalaczniku nr 8.

Jezeli dziecko wykazuje oznaki choroby, osoba dokonujaca wstepnego pomiaru
temperatury i kwalifikacji do przyjecia, ma prawo odmoéwi¢ przyjecia dziecka do
placéwki i poinformowaé rodzica o koniecznosei udania si¢ na konsultacje lekarskie.

- Rodzic kazdego dnia pobytu dziecka w szkole przynosi: szczelnie zapakowane, uprane i

uprasowane ubranie, tzw. stréj szkolny do przebrania dziecka. Dostarcza réwniez worek

foliowy podpisany imieniem i nazwiskiem stuzacy do przechowywania odziezy
zewnetrznej ucznia.

- Wyznaczony pracownik przy drzwiach dokonuje pomiaru temperatury 1 po wpisaniu do

ewidencji przyjmuje dziecko do szkoty. W szatni pracownik niepedagogiczny pomaga sie
przebra¢ dziecku w stréj szkolny. Ubrania ~domowe”, pakowane sa do worka i zostajg w
szafce w szatni.

Rodzic odprowadza dziecko do drzwi szkoly, ale nie wchodzi do $rodka za drzwi

wewnetrzne. Jednoczesnie zobowigzany jest do zachowania dystansu spotecznego w
odniesieniu do pracownikdw placowki, jak i innych dzieci i ich rodzicéw oczekujacych
na wejscie do szkoty, Wynoszgcego minimum 2 metry. Oczekuje na pomiar temperatury
w kolejee w wyznaczonych odstepach co najmniej 2m (wyznaczone czerwone linie).
Rodzic po przekazaniu dziecka udaje si¢ wyznaczong droga, tak by nie miesza¢ sie z
oczekujacymi. Lawki dla os6b oczekujgcych przed wejsciem zostajg wylaczone z uzytku.

- Dzieci przyprowadzane sg do godziny 8.00 po jej uplywie wietrzone s§ pomieszczenia

szatni i dezynfekowane wszystkie klamki i porecze.

- Po przyjeciu dzieci na zajecia rewalidacyjne i WWR-D szatnia jest kazdorazowo wietrzona
1 dezynfekowana.

- Odbieranie dzieci ze szkoly:

Rodzic sygnalizuje domofonem lub dzwonkiem przy drzwiach wejsciowych odbiér

dziecka.
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b. Nauczyciel odprowadza dziecko do drzwi sali i przekazuje dyzurujacemu pracownikowi
niepedagogicznemu.
¢. W szatni pracownik niepedagogiczny pomaga dziecku si¢ przebrag.

d. Rodzic nastepnego dnia Przynosi czyste i uprasowane ubranie jesli poprzednie zostato
zuzyte.

PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a. zostaje bezzwlocznie odizolowane przez pracownika niepedagogicznego (osoba
natychmiast zabezpiecza sie w przylbice, fartuch ochronny, poimaske FFP2 lub FFP3 i
rekawiczki) w przygotowanym wezesniej pomieszezeniu IZOLATORIUM ;

b. przebywa w odizolowanym pomieszczeniu pod opiekg osoby dorostej, ktéra zachowuje
dystans minimum 2 metrow,

¢. pracownik moze dokonywa¢ kontrolnych pomiaréw temperatury Wzér w zalaczniku nr
12

d. Nauczyciel zawiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji.

¢. Dyrektor kieruje do pomocy osobg, ktéra przystepujac do dziatan zabezpiecza siec w
przytbice, fartuch ochronny, potmaske i rekawiczki.

f. Nauczyciel/dyrektor bezzwlocznie zawiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacii.

g Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczna, w razie zlego stanu
podopiecznego.

h. Dyrektor sporzadza liste 0s6b przebywajacych na terenie placowki, ktore mogly mieé
kontakt z osobg zakazona. Wzér w zalaczniku nr 11.

2. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby
COVIDi-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a. zglasza fakt dyrektorowi i bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego pomieszczenia:
[ZOLATORIUM.

b. Dyrektor kieruje do pomocy osobg, ktéra przystepujac do dziatah w zamian za
odizolowanego pracownika.

¢. Dyrektor bezzwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzby, ktore podejmuja dalsze kroki
bezpieczenstwa.

d. Dyrektor sporzadza liste 0s6b przebywajacych na terenie placéwki, ktore mogly mieé
kontakt z osoba zakazong. Wzér w zalaczniku nr 11.

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedury bezpieczenistwa wehodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
2. Procedury obowigzuja do odwotania.
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